收集文件有6种方法：
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1. 批量导入

可以指定要导入的文件类型，但一次只能导入一个文件夹及其子文件夹
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2.拖动
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选择好文件、文件夹，然后拖动到针式PKM 图标，接着根据向导操作。
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3. 快捷键，和拖动相同的是，都可以根据向导指定要存放的分类
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选择好文件和文件夹后，进行复制(Ctrl+C)，然后按下快捷键Ctrl+Shift+K
4.  使用监控文件夹
 首先要设置好要监控的文件夹：
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设置成功后会显示绿色：
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如果未显示绿色，请按下述方法检查：

退出针式PKM，然后管理员身份运行打开针式PKM 一次：

[image: image8.png]| temp.wyz 2015/3/30 945 WYZ 2% 1,06

[ SEERTATTERD 2013/6/42005 A A
[ et 2013/6/4 2008 A
42 srsPRMA AT

()

USERSHEGH)

SRR

EREIFEEAA...

B “HPKMAATTRE B S s rar(T)
R Email..

ERE HPKMAATRE B R s rar” 37 E-mail
SRRSO

B [FFia) )

FELBHIESN)

Pl ),

T SHtPKM B I v





然后按前述方法重新设置确认。

正常情况下，会在任务管理器看到下述针式PKM监控文件夹进程： 
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5.  使用网页收集为Word文档
  这是针式PKM的特色功能！
5.1 选择要收集的网页内容
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5.2 按右键选择复制 或Ctrl+C
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5.3 按快捷键Ctrl+Shift+C  或 拖动到针式PKM图标 [image: image12.png]



5.4 按向导操作
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6. 使用模板创建文档
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F2 可以选择更多的模板，

自己的模板可以放入模板文件夹，重新打开针式PKM即可使用
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自己的模板，可以放在此文件夹，重新打开针式PKM即可看到

